
Marketing Coordinator

[ D E P T ] M O N T R E A L ,  Q C

careercanada@schluter.com

We’re hiring!

What you’ll do...
 Manage the translat ion workf low

Enter translat ion requests in the translat ion
management system and distr ibute completed
translat ions
Manage t imel ines, fol low-ups, and prior i t ies
Act as a l ia ison between the business and
external translators

Work with suppl iers to develop & produce
marketing col lateral
Coordinate var ious marketing and
communications projects and init iat ives
Act as the main point of contact for requests from
sales & other departments
Represent marketing on cross-departmental
projects

We’re looking for...
BA in Marketing, Communications, or
other related f ields
3 to 5 years of experience in a related
posit ion
Bi l ingual in French and Engl ish, both oral
and written
Excel lent verbal and written
communication ski l ls
Demonstrates a high level of organizat ion
and attent ion to detai l  
Possess a sol id foundation in core
marketing principles

What we offer...
We offer a wide range of benefi ts, from
bonus programs, to ret i rement planning
& assistance contr ibut ions, as wel l as
hybrid work model. 

For a comprehensive overview of our
benefi ts, please check out our careers
page. 

Who you are...
Report ing to the Director of Marketing North
America, the Marketing Coordinator is 
responsible for coordinat ing marketing projects,
campaigns, and special requests from 
internal and external customers. The Marketing
Coordinator, with their exceptional 
organizat ional and t ime management ski l ls,
provides support for var ious projects and 
init iat ives within the marketing department as
needed.The Marketing Coordinator plays 
a key role in ensuring marketing init iat ives are
del ivered on t ime, on brand, and in 
al ignment with departmental pr ior i t ies.

What we pay...
Starting at $59,000 CAD annually

Montreal, QC



Coordonnateur/trice marketing

[ D E P T ] M O N T R E A L ,  Q C

careercanada@schluter.com

We’re hiring!

Ce que vous ferez...
Gérer le processus de traduction

Saisir les demandes de traduction dans le
système de gestion des traductions et distr ibuer
les traductions terminées
Gérer les échéances, les suivis et les prior i tés
Assurer la l ia ison entre l 'entreprise et les
traducteurs externes

Collaborer avec les fournisseurs pour élaborer et
produire du matériel de marketing
Coordonner divers projets et ini t iat ives de marketing
et de communication
Servir de point de contact pr incipal pour les
demandes provenant du service des ventes et
d'autres services
Représenter le service du marketing dans le cadre
de projets interdépartementaux

Nous recherchons...
Baccalauréat en marketing, en communication
ou dans un domaine connexe
De 3 à 5 ans d’expérience dans un poste
simi laire
Bi l ingue en français et en anglais, tant à l ’oral
qu’à l ’écr i t
Excel lentes apti tudes en communication orale
et écri te
Fait preuve d’un sens aigu de l ’organisat ion et
d’une grande attent ion aux détai ls
Possède de sol ides connaissances des
principes fondamentaux du marketing

Ce que nous offrons...
Nous offrons un ensemble complet
d'avantages sociaux, tels que des
programmes de primes, des cotisat ions
pour la planif icat ion et l 'a ide à la retraite,
ainsi qu'un modèle de travai l  hybride.

Pour obtenir un aperçu complet de nos
avantages sociaux, veui l lez consulter notre
page Carr ières.

Qui vous êtes...
Relevant du directeur Marketing Amérique du Nord,
le/ la coordonnateur/tr ice marketing 
est responsable de la coordinat ion des projets
marketing, des campagnes et des 
demandes spéciales provenant des cl ients internes et
externes. Grâce à son excel lent 
sens de l ’organisat ion et à sa capacité à gérer
eff icacement les prior i tés, i l  soutient 
diverses init iat ives et projets du département
marketing selon les besoins. Le 
coordonnateur marketing joue un rôle clé pour assurer
la réal isat ion des init iat ives 
marketing dans les délais prescrits, en conformité
avec l ’ image de marque et en 
adéquation avec les prior i tés du département.

Ce que nous payons...
À partir de 59 000 $ CAD par année

Montreal, QC
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